CESKA ASOCIACE TELEKOMUNIKACI, z.s.

Organizacni rad

CESKA ASOCIACE

TELEKOMUMIKACT

Organizadni fad byl projedndan a schvélen Valnou hromadou CAT dne 24. 6. 2021



Cl. 1 - U¢el Organizaéniho fadu CAT
Ucelem tohoto Fadu je podrobné stanovit organizaéni uspofadani CESKE ASOCIACE TELEKOMUNIKACI, z.s.
(dale jen CAT), plsobnost jejich jednotlivych organ(, odpovédnosti a pravomoci funkci v ndvaznosti na
schvalené Stanovy CAT.

Cl. 2 - Z4kladni udaje o CAT

1) Nézev: CESKA ASOCIACE TELEKOMUNIKACI, z.s.
Zkratka: CAT
Sidlo: Konévova 65, 13000 Praha 3
tel.: +420222 111210
e-mail: info@catel.cz
web: www.catel.cz
2) Nejvy$$im orgdnem je Valnd hromada CAT, statutdrnim organem je prezidium CAT. Jménem CAT je

opravnén jednat jeji prezident. V pfipadé jeho nepfitomnosti jej zastupuji v nezbytném rozsahu
viceprezidenti. K jednani jménem CAT mohou byt zmocnény i dali osoby, které po schvaleni prezidiem
zmocni k zastupovani nebo vybavi plnou moci prezident. Samostatnym kontrolnim organem CAT je
Kontrolni komise CAT.

€l. 3 - Zakladni dokumenty CAT
- Stanovy - zaklddaci listina CAT
- Organizaéni fad - stanovuje a dokumentuje vnitini organizaci CAT, odpovédnost, pravomoc a vzajemné
vztahy orgdnd CAT a jejich jednotlivych ¢len(.
- Volebni fad - upravuje podminky voleb do organt CAT
- Vnitini smérnice - konkretizuji procesy v rdmci CAT, napt. v hospodaFské oblasti, nakladani s majetkem, tok
informaci, pracovni smlouvy, atd.

€l. 4 - Organizaéni struktura CAT- zakladni organy a organizaéni slozky

Valna hromada «— Kontrolni komise
!
Prezidium > .Prezidf-.\nt _
(Viceprezidenti)
! !
Odborné sekce, rady a komise Vykonny feditel
! !
Sekretariat Ugetni




€l. 5 - Kompetence zakladnich organi a organizaénich slozek CAT
Zakladni organy CAT:

1) Valna hromada
- tvofi ji viichni fadni ¢lenové CAT, pravnické a fyzické osoby
- voli pracovni komise Valné hromady (navrhovou, mandatovou a volebni), zapisovatele a ovérovatele zapisu
z Valné hromady
- hodnoti plnéni kol minulého obdobi, stanovuje tkoly pro dalsi obdobi
- schvaluje usneseni, Stanovy a dal$i zdvazné dokumenty CAT jako Organizaéni ad a Volebni fad

2) Prezidium
- svoldva a organizacné pfipravuje konani Valné hromady, stanovuje jeji prezen¢ni nebo distan¢ni formu
- pfipravuje navrh zavaznych dokument( CAT ke schvéleni Valnou hromadou, schvaluje vnitini smérnice

- ze svych jednani pofizuje zdznam s konkrétnimi Ukoly, ktery je ndasledné zaslan viem clendm prezidia a
predsedovi Kontrolni komise CAT

- pravidelné& informuje ¢lenskou zdkladnu nebo jednotlivé Eleny CAT o své &innosti, rozhodnutich a vysledcich
schvalovacich proces vhodnou formou, nejcastéji zapisem ze svého jednani prostrednictvim e-mailové
korespondence, dopisem, telefonicky nebo pozvanim na jednani prezidia

- na sva jednani maze pfizvat predsedu Kontrolni komise CAT, ¢lena CAT nebo dle potieby dal3i osoby a zastupce
organizaci

3) Prezident
- protokolarné prejima funkci a z ni vyplyvajici zavazky po svém predchddci
- stanovuje termin a fidi jednani prezidia CAT
- dle vnitfnich smérnic odpovid4 za hospodaFeni CAT a na pravidelnych zaseddnich prezidia o hospodareni
informuje
- je pfimym nadfizenym vykonného feditele, kterého jmenuje na zakladé projednani v prezidiu
- pozaduje od povérenych zastupcl informace o vyuZiti povéreni
- kontroluje vécné i terminové plnéni Gkoll stanovenych Valnou hromadou a prezidiem

- pIni dali souvisejici ukoly vyplyvajici z okamzité potteby CAT

4) Vykonny reditel

- je podFizen prezidentovi a pIni Ukoly uloZené prezidentem, prezidiem a vnitfnimi smérnicemi CAT

- je navrZen prezidiem a jmenovén prezidentem CAT, je zpravidla zaméstnancem CAT a zUlastfiuje se
jednani prezidia s hlasem poradnim, pokud neni ¢lenem prezidia

- je povéren prezidentem pro jedndni a styk s druhymi stranami a k tomuto uUcelu je ve stanoveném rozsahu
zplnomocnén podepisovat za CAT korespondenci svym jménem a funkci

- ¥idi a zajidtuje ¢innost sekretariatu CAT a vedeni administrativy

- zaji$tuje hospodareni CAT dle vnitfnich smérnic, pokynil prezidenta a planovaného rozpoétu schvaleného
Valnou hromadou CAT

- informuje ¢leny o aktivitach a vysledcich ¢innosti CAT

- je zodpovédny za nakladani se svéfenymi prostiedky CAT pro rezijni Gcely

- zajistuje ve spolupraci se ¢leny prezidia obsah webovych stranek CAT a odpovida za jejich tvorbu a aktualizaci

- predklada prezidiu ke schvaleni navrh rozpodtu (naklad(l) pro jednotlivé akce poradané CAT a po realizaci
predklada porovnani se skutecnosti

- zpracovava navrh vnitinich smérnic CAT, predklada je prezidiu ke schvéleni

- v pfipadé, Ze neni persondlné obsazena funkce pracovnika sekretariatu, pIni i jeho ukoly a povinnosti

5) Pracovnik sekretariatu
- je pfimo podfizen vykonnému fediteli a plni Ukoly ulozené vykonnym feditelem, prezidiem a vnitfnimi



smérnicemi CAT

- je styénym pracovnikem pro osobni styk s navstévniky sidla CAT

- dle vnitfnich smérnic zajistuje interni a externi komunikaci v elektronickém i listovnim styku

- vede databazi €lent CAT, priibéZné aktualizuje veskeré daje kartotéky a adresari

- vede denik sekretaridtu, do kterého zaznamendava své prichody a odchody, dlleZité udalosti (navstévy,
vyznamné telefonni zpravy), uloZzené ukoly a jejich pInéni

- udrZuje bézné kancelarské prostredky a podle potieby je nakupem doplnuje

- pripravuje podklady, organizacné zajidtuje a svoldva dle dispozic vykonného Feditele akce CAT, Valné
hromady, zasedani prezidia véetné adresare Ucastnikd, pfipravy pozvanek a jejich rozesilani, prezenéni listiny,
dalsi materialy, sledovani pfislibl Ucasti a omluvenek, obcéerstveni, poradatelské a prezenéni sluzby

- pofizuje, rozesila a archivuje zapisy z Valnych hromad, zasedani prezidia a dal$ich organt CAT podle dispozic
vykonného reditele

6) Ucetni
- je zpravidla smluvné zajistovana funkce, kterd zahrnuje vedeni Géetnictvi CAT, zpracovéani dani, mzdové
Géetnictvi a dariova priznani v souladu s platnymi zakony a vnitfnimi smérnicemi CAT
- tzce spolupracuje s vykonnym feditelem a prezidentem CAT

7) Cestny prezident CESKE ASOCIACE TELEKOMUNIKACI
- fyzické osoba, kterd ma opravnéni dle vlastniho uvaZeni se zi&astfovat akci a schlzi viech organt CAT s hlasem
poradnim a nenese kolektivni spoluzodpovédnost za rozhodnuti organu, pokud neni soucasné jeho ¢lenem
- udéleni tohoto titulu na zakladé navrhu prezidia za souhlasu kontrolni komise je schvaleno prostou vétSinou
hlast ¢len( zucastnénych na Valné hromadé
- certifikat s udélenym titulem je predan vyznamenané osobé slavnostnim zplisobem

Organizaéni slozky CAT:

8) Odborné sekce a rady
- jsou ustaveny v ptipadé potieby prezidiem v souladu se stanovami CAT

- voli ze svého stfedu predsedu, pfipadné i mistoptedsedu, pokud nebyli jmenovani prezidentem

- odborné sekce mohou ve své plisobnosti vytvaret podle potfeby a zajmu ¢lenli doasné nebo stélé pracovni
skupiny

- maji pravo zadat prezidium o schvaleni zastupovani odborné sekce pfi jednanich se statnimi orgdny a urady
predsedou sekce nebo jejim ¢lenem a povinnost neprodlené informovat prezidenta o uskutecnéném jedndani
a jeho vysledcich

- plni dali souvisejici ukoly vyplyvajici z okamZité potFeby CAT, z pofadavki prezidia, prezidenta nebo vykonného
reditele

9) Predseda odborné sekce nebo rady

- fidi a koordinuje ¢innost odborné sekce nebo rady

- vypracovava plan ¢innosti sekce nebo rady a je odpovédny za jeho plnéni

- pred zasedanim prezidia informuje Clena prezidia povéreného koordinaci odbornych sekci a rad o ¢innosti za
uplynulé obdobi a novych zamérech sekce nebo rady (o aktualizovaném planu)

- zajistuje informacni tok mezi odbornou sekcineboradoua ¢lenem prezidia povéfenym koordinaci odbornych
sekci nebo rad

- zUCastnuje se zasedani prezidia s hlasem poradnim, pokud neni ¢lenem prezidia

- spolupracuje s prezidiem a zejména s vykonnym reditelem pfi realizaci akci

10) Odborné komise
- jsou zfizovany v pfipadé potfeby pro feSeni kratkodobych nebo dlouhodobych konkrétnich ukoll cleny
prezidia, predsedy odbornych sekci nebo rad
- zfizovatel komise urcuje pocet jejich ¢lenl a jmenuje jejiho predsedu
- o0 ukonceni prace komise rozhoduje jeji ztizovatel
- zfizovatel oznami zfizeni komise nebo ukonceni jeji ¢innosti pisemné prezidiu



€l. 6 - Clenské prispévky

- konkrétni vyse ¢lenskych piispévki je stanovena Valnou hromadou CAT a je souéasti jejiho usneseni

- placeni ¢lenskych piispévk je upraveno Stanovami a Organizaénim fadem CAT

- kazdy ¢len CAT je povinen zaplatit své pFispévky v predepsané wysi a terminu na pfislusny kalendaini rok na
zakladé faktury, ktera bude vystavena vykonnym reditelem nejpozdéji do 31. ledna. Splatnost faktury je 28
dni od jejiho vystaveni.

-&len CAT, ktery se dostal do finangnitisng, méd pravo poZadat prezidium o prodlouZeni splatnosti, pfipadné
navrhne konkrétni splatkovy kalenddf. Tuto Zadost musi podat nejpozdéji do ukonéeni terminu splatnosti
faktury. Prezidium Zadost projedna na nejblizSim zasedani a do 14 dnid vyrozumi Zadatele

- Elenové CAT, ktefi neuhradi v dobé splatnosti ¢lenské prispévky a nepozadaji o prodlouzeni splatnosti dle
predchoziho odstavce, mohou byt v souladu se Stanovami CAT vylouceni z CAT

- byvali ¢lenové CAT, ktefi se chtéji stat opétovné ¢leny, jsou povinni vaci CAT uhradit veskeré své zavazky,
vzniklé béhem predchoziho élenstvi v CAT

- pokud zdjemce po?ada o ¢&lenstvi v CAT v pribéhu kalenda¥niho roku a je za €lena pfijat, uhradi pomérny
Clensky prispévek od nasledujiciho kalendarniho mésice.

- €len se statusem pridruzeného ¢lena neplati ¢lenské prispévky

€l. 7 - Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrola Organizaéniho fadu CAT:

- kontrolu (revizi) Organizacniho radu provadi prezidentem povéreny clen prezidia

- termin kontroly: nejméné 1x rocné

- povinnosti viech ¢lent CAT (jejich zastupcll) je upozornit na nedostatky Organiza¢niho fadu CAT a na potiebu
jeho zmén

2) Zmény Organizac¢niho radu:
- zajistuje prezidium v pFipadé opravnénych pozadavk
- zpracovava poveéreny clen prezidia

3) Platnost Organizaéniho fadu CAT:
- Organizaéni fad CAT vstupuje v platnost dnem jeho schvéleni Valnou hromadou CAT
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Osvédceni o ¢lenstvi v CAT — vzor
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Ing. Pavel Janousek
prezident

CESKA ASOCIACE TELEKOMUNIKACH, z.s.

Platnost osvédceni v souladu se seznamem lenii na www.catel cz



